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关于做好迎新及开学前各项准备工作的通知 

 

后勤处各部门： 

根据学校工作部署，2015 年暑假期间，我处各部门认真开展

后勤保障服务工作，人员值班到位，确保了暑假期间后勤保障服

务平稳运行。新学期迎新及开学在即，根据学校迎新统一工作部

署，结合我处暑期工作布置会会议精神，要求各部门做好迎新及

开学前的准备工作，并认真检查落实。 

一、总体要求 

1.统一思想，全面动员，以饱满的工作热情投入到迎新及开

学的各项准备工作中去。 

2.各部门要根据工作部署，结合本部门的实际，制订并全面

部署本单位开学前的准备工作，列出倒排时间表，认真组织并落

实到位。 

3.根据教育厅《关于开展全区教育系统安全大检查 深化“打

非治违”和专项整治的通知》文件要求，开展一次校园安全隐患

全面排查整治，针对学生宿舍、食堂、教学楼、礼堂等重点人员

密集场所，管网、电网线路、水电气设施等重点部位，电梯等重

点特种设备，开展全方位、立体式的安全大检查，覆盖消防安全、
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校车安全、食品安全、校舍安全及特种设备安全等领域的“打非

治违”专项行动和专项整治，确保校园安全。 

二、具体要求 

1.学生生活服务部 

（1）检查落实宿舍安排，并做好宿舍清洁、消毒工作； 

（2）检查落实宿舍家具配备情况，对新生宿舍重点检查，查

缺补漏； 

（3）检查物业公司宿管人员到位情况，敦促物业公司做好值

班、巡查工作； 

（4）督促明秀长岗两校区供热公司做好供热设备的检查、检

修，做好热水供应服务。 

2.饮食服务部 

（1）按照原定计划、要求做好校区食堂分组竞争经营的准备

工作，设备、人员到位。 

（2）做好食堂招标物资进货的准备工作，严把原材料质量关。 

（3）做好食堂职工的培训工作。规范管理，新上岗职工必须

持证上岗，并进行必要的防疫、卫生方面的培训，确保供应食品

安全。 

（4）严禁私自涨价行为，确保低中档菜的比例、供应量和质

量，让学生吃上物美价廉的饭菜。开学初，将组织食堂饭菜价格、

质量专项检查。 

3.水电管理服务部 
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（1）因暑期校内施工较多，对各项工程进行进度检查，完善

各项工程手续，要求各施工单位对各自工程进行彻底清理，确保

按期完工； 

（2）做好各项水电设施、设备的检查检修，确保水电供应正

常，并做好教学楼及学生公寓开水设备的检修工作； 

（3）根据各项报修，做好教室、学生公寓的维修工作,特别

是做好新生宿舍入住前的水电、风扇检修工作； 

4.物业管理服务部 

（1）牵头检查教室课桌椅配备情况，查缺补漏，做好相关报

修维修工作； 

（2）加强校园环境卫生监管工作，要求物业公司加强校园的

保洁、绿化工作；全面彻底清理各教学楼、办公区域内的环境卫

生，做好学生公寓走廊及开水设备的卫生保洁工作，确保开学初

的各项物业服务到位。 

（3）检查维护电梯，确保安全运行。 

5.运输服务部 

（1）对车辆进行检查、检修，确保安全运行。 

（2）做好各类用车人员安排。 

（3）做好新学期三校区校车安排。 

（4）做好新生接站用车准备工作。 

6.办公室 

（1）清理假期期间各种办文，确保程序规范； 



 

4 
 

（2）做好假期各项工作宣传报道。 

7.房产与资产科 

（1）按计划实施培训楼搬迁工作，做实做细，认真检查安置

的用房； 

（2）做好腾空的各类办公用房的安排； 

（3）做好实验室用房安排； 

（4）做好学校公有住房清房方案制订工作。 

8.校医院 

（1）做好开学前的各项药品、设备等检查和杀菌消毒工作； 

（2）做好五合校区医疗服务点人员招聘落实情况和相关设施

设备的采购工作； 

（3）其他常规工作。 

希望各部门按照以上统一要求，扎实做好开学及迎新前各项

准备工作，所有工作务必在 9 月 6 日前完成，以迎接学校将在 9

月 6 日进行的全面检查。 

 

 

 

                                  后勤处 

                              2015 年 8 月 31 日 


